@ Compras.gov.br

SUPERINTENDENCIA REG.DEP.POLICIA FEDERAL- MA

Termo de Referéncia 17/2026

Informaco6es Basicas

it do UASG Editado por

artefato

17/2026 200388-SUPERINTENDENCIA REG.DEP.POLICIA FEDERAL- MUNIKE DE SOUSA
MA MAGALHAES

Status

CONCLUIDO

Outras informacdes

. Numero da
Categoria N

Contratacao
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 107/2026

dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 08310.001416/2026-09)

TERMO DE REFERENCIA

UASG 200388

Atualizado em

18/06/2026 11:58 (v
0.9)

Processo
Administrativo

08310.001416/2026-
09

||Qualquer divergéncia entre o CATSER e o Termo de Referéncia (TR), prevalecem as especificacées do (TR)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacdo, mediante Sistema de Registro de Precos, de empresa especializada para prestacdo, sob
demanda, de servicos de organizacdo, planejamento, coordenacdo, operacionalizacdo e execucdo de eventos
institucionais, incluindo fornecimento de buffet, coffee break, alimentagéo, estruturas, mobiliario, equipamentos de
sonorizagdo, decoragdo, apoio logistico e demais servigos correlatos necessarios a realizacdo de eventos no ambito
da Superintendéncia Regional da Policia Federal no Maranh&o (SR/PF/MA) e de suas unidades descentralizadas,

conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

GRUPO ITEM |ESPECIFICAGAO [CATSER UNIDADE |QUANT.VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO [TOTAL
ANUAL
R$
R$

GRUPO 1 - SAO LUIS/MA
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1 Coffee-Break tipo A 12807 und/pessoa 700 42,00 29.400,00
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Coffee-Break tipo B

12807

und/pessoa

700

55,49

38.843,00

Coffee-Break tipo C

12807

und/pessoa

700

72,63

50.841,00

Coquetel

12807

und/pessoa

300

69,31

20.793,00

Refeicdo

12807

und/pessoa

400

109,34

43.736,00

Refeicdo Tipica

12807

und/pessoa

400

102,34

40.936,00

Fotégrafo

6050

hora

10

602,46

6.024,60

Producdo audiovisual

15458

unidade

10

1.431,50

14.315,00

Apresentagdo  cultural
(apresentacdo de grupo
cultural de 60 minutos
de duragdo com
estrutura, iluminacdo e
sonorizagdo)

15830

unidade

2.700,00

13.500,00

10

Apresentacao musical
sem banda (apresentacdo
musical em dupla com
60 minutos de duracdo,
com estrutura,
iluminacdo e
sonorizagao)

15830

unidade

10

785,84

7.858,40

11

Disponibilizagdo
de iluminacdo cénica
para o prédio da
Superintendéncia

15296

unidade

12

686,50

8.238,00

12

Disponibilizagdo de
Grupo gerador de
180kva

21679

dia

2.018,50

10.092,50

13

Disponibilizacdo de
Painel de Led de alta
defini¢do 3m X 2m

14249

dia

10

1.159,45

11.594,50

14

Disponibilizacdo de
'Vaso ornamental grande
para area de circulacéo,
com planta natural e
cachepd.

22047

unidade

10

162,70

1.627,00

15

Disponibilizacdo de
tenda 6m x 6m

21164

dia

509,54

2.547,70

16

Disponibilizacdo de
tenda 10m x 10m

21164

dia

1.098,34

5.491,70

17

Espaco Kids

18449

unidade

1.200,25

4.801,00

18

Decoragao tipo A

17019

unidade

655,50

3.277,50

19

Decoragdo tipo B

17019

unidade

1.178,71

5.893,55

20

Decoracdo tipo C

17019

unidade

5.211,00

5.211,00

21

Fornecimento de
Arranjos com
Flores Naturais

17329

unidade
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(pequeno)
22 Fornecimento de 17329 unidade 248,00 2.480,00
Arranjos com 10
Flores Naturais (grande)
23 Fornecimento de 17329 unidade 177,17 1.771,70
Bouqué com 06 10
Flores Naturais
24 Fornecimento de Coroa 17329 unidade 383,45 3.834,50
de flores 10
de condoléncias
TOTAL MAXIMO ANUAL R$ 334.363,75
GRUPO 2 - IMPERATRIZ/MA
25 12807 12.487,50
Coffee-Break tipo A und/pessoa 250 49,95
26 12807 13.990,00
Coffee-Break tipo B und/pessoa 250 55,96
27 12807 15.220,00
Coffee-Break tipo C und/pessoa 250 60,88
5 28 12807 9.993,00
Coquetel und/pessoa 150 66,62
29 Refeigdo 12807 und/pessoa 200 103,29 20.658,00
30 Refeicédo Tipica 12807 und/pessoa 200 104,29 20.858,00
31 Fornecimento de Coroa 17329 unidade 1.958,45 9.792,25
de flores 5
de condoléncias
TOTAL MAXIMO ANUAL R$ 102.998,75
GRUPO 3 - CAXIAS/MA
32 12807 12.500,00
Coffee-Break tipo A und/pessoa 250 50,00
33 12807 15.742,50
Coffee-Break tipo B und/pessoa 250 62,97
34 12807 17.562,00
Coffee-Break tipo C und/pessoa 250 70,25
3 35 12807 9.993,00
Coquetel und/pessoa 150 66,62
36 Refeicdo 12807 und/pessoa 200 136,67 27.334,00
37 Refeicdo Tipica 12807 und/pessoa 200 136,67 27.334,00
38 Fornecimento de Coroa 17329 unidade 2.084,45
de flores 5 416,89
de condoléncias
TOTAL MAXIMO ANUAL R$ 112.550,45

1.1.2. O valor estimado da contratacao refere-se ao periodo de 12 (doze) meses, correspondente a vigéncia inicial da
Ata de Registro de Precos e das contratagfes dela decorrentes.
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1.1.3. Nos valores estimados estédo incluidas todas as despesas diretas e indiretas necessarias a plena execucéo do
objeto, inclusive tributos, impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, frete,
seguros, logistica, transporte, alimentacéo, materiais, equipamentos e demais custos incidentes sobre a contratacao.

1.1.4. Os valores constantes deste Termo de Referéncia sdo meramente estimativos, ndo constituindo obrigagéo de
contratacao integral pela Administracdo, ficando os pagamentos condicionados aos quantitativos efetivamente
executados e devidamente atestados pela fiscalizagdo contratual.

1.1.5. Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia representam estimativa maxima de consumo para o
periodo de vigéncia da contratacdo, nao gerando a contratada direito subjetivo a execucao integral dos itens
registrados.

1.1.6. As demandas serdo executadas sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servi¢o pela Administracao,
observadas a conveniéncia administrativa, a hecessidade institucional e a disponibilidade orgamentéria, podendo os
guantitativos efetivamente contratados variar durante a execucgéo contratual, nos limites previstos na legislacdo
aplicavel.

1.1.7. O detalhamento das especificagfes técnicas, condicdes de execucdo e requisitos dos itens que compdem a
presente contratacdo encontra-se no Anexo lll deste Termo de Referéncia.

1.1.8. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade, nos termos do art. 84 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.1.9. O prazo de vigéncia dos contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos sera aquele estabelecido no
respectivo instrumento contratual, observadas as disposicdes dos arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sédo caracterizados como servigos comuns, nos termos do art. 6°, inciso XllI,
da Lei n°® 14.133/2021, tendo em vista que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por meio de especificagBes usuais de mercado, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢do

1.3. O servigo é enquadrado como continuado, tendo em vista que se destina ao atendimento de necessidades
administrativas permanentes e recorrentes da Superintendéncia Regional da Policia Federal no Maranhdo (SR/PF
IMA) e de suas unidades descentralizadas, relacionadas a realizacdo de eventos institucionais, reunides,
capacitacdes, solenidades e demais atividades de interesse institucional, cuja interrupcdo pode comprometer o
regular funcionamento das atividades administrativas e institucionais, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado sucessivamente, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021, desde que haja previsédo
orcamentéaria e sejam mantidas as condi¢des mais vantajosas para a Administracdo.”

1.4.1. A execugao dos servigos ocorrerd sob demanda e terd inicio mediante emissé@o da respectiva Ordem de Servigo
pela Administracao."

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratac@o esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:

L. ID PCA no PNCP: 00394494000136-0-000040/2026
1. Data de publicagdo no PNCP: 24/06/2025
111. Id do item no PCA: 243
V. Classe/Grupo: 632 - SERVICOS DE FORNECIMENTO DE COMIDA
V. Identificador da Futura Contratagdo: 200388-107/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente previstos na descricdo do objeto, deverdo ser observados os seguintes requisitos, em
consonancia com o Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis e com a legislacdo ambiental aplicavel:

4.1.1. A contratada devera adotar, sempre que possivel, praticas voltadas a reducdo do desperdicio de materiais, insumos e alimentos utilizados na
execucdo dos eventos.

4.1.2. Devera ser priorizada a utilizacdo de materiais reutilizaveis, reciclaveis, biodegradaveis ou de menor impacto ambiental, sempre que técnica e
economicamente viavel, reduzindo-se o uso de materiais descartaveis.

4.1.3. A contratada deverd promover a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados durante a execugdo dos servigos, observando a
legislacdo ambiental vigente, as normas relativas a coleta seletiva e as diretrizes dos érgdos ambientais competentes.

4.1.4. Sempre que possivel, deverdo ser adotadas praticas de racionalizacdo do consumo de energia elétrica e d4gua durante a montagem, execugao e
desmontagem dos eventos.

Subcontratacao

4.2. £ admitida a subcontratagio parcial do objeto, limitada a até 50% (cinquenta por cento) do valor total contratado, desde que ndo implique
transferéncia da parcela de maior relevancia técnica ou da responsabilidade integral pela execugdo contratual.

4.3. E vedada a subcontratacio integral do objeto, bem como das parcelas consideradas de maior relevancia técnica e operacional, especialmente:
4.3.1. planejamento, organizacdo e coordenacgdo geral dos eventos;

4.3.2. gestdo, supervisdo e acompanhamento da execugao contratual;

4.3.3. responsabilidade técnica pela execugdo dos servigos;

4.3.4. interlocugdo institucional com a fiscalizacdo do contrato.
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4.4. Poderdo ser subcontratadas, mediante prévia autorizacdo da Administragdo, as seguintes parcelas acessérias do objeto:

4.4.1. servicos de fotografia, filmagem, transmissdo e produgdo audiovisual;

4.4.2. apresentacdes culturais, artisticas e servicos correlatos;

4.4.3. fornecimento, montagem e desmontagem de estruturas, mobilidrio, equipamentos, decoracdo, ambientacdo e servigos de floricultura;
4.4.4. servicos especializados de apoio operacional relacionados a execugdo dos eventos.

4.5. Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece integral e exclusiva a responsabilidade da contratada pela perfeita execugdo do objeto, cabendo-
lhe supervisionar, coordenar e responder perante a Administracdo pela atuacdo dos subcontratados.

4.6. A subcontratacdo dependera de autorizacdo prévia da Administracdo, que avaliara a compatibilidade da subcontratada com as exigéncias de
habilitacdo e qualificacdo técnica necessarias a execucdo da parcela subcontratada.

4.7. A contratada devera apresentar documentagdo comprobatoria da regularidade juridica, fiscal e da capacidade técnica da subcontratada, para analise e
aprovacao da Administragdo.

4.8. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica que mantenha vinculo técnico, comercial, econémico, financeiro, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo contratante, agente ptiblico responsavel pela contratacao, fiscalizacdo ou gestdo do contrato, ou com seus conjuges, companheiros ou
parentes, consanguineos ou afins, até o terceiro grau, nos termos da legislagdo aplicavel.

Garantia da contratacao

4.9. Nido serd exigida garantia da contratacdo, nos termos do art. 96 da Lei n° 14.133, de 2021.

Vistoria

4.10. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

Instalacdo de escritorio ou estrutura operacional

4.11. Para fins de adequada execucdo dos servigos contratados, a contratada devera possuir ou disponibilizar estrutura operacional ou representante local
apto a atender prontamente as demandas da Administragdo durante a execugdo dos servicos, nas localidades de realizacdo dos eventos.

4.11.1. A estrutura operacional ou representagdo local podera ser implementada apds a assinatura do contrato e antes do inicio da execucédo dos servicos,
ndo constituindo requisito de habilitacdo da licitagao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucéao
5.1. A execuc¢édo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. A execucao dos servicos tera inicio a partir da emissdo da Ordem de Servico pela fiscalizagdo do contrato.

5.1.2. Para cada evento ou grupo de eventos demandados, a fiscalizacdo emitira Ordem de Servico,
preferencialmente por meio eletrdnico, contendo as especificacdes necessarias a execucgao.

5.1.3. Os servicos deverao ser solicitados com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias corridos da realizagéo do
evento.

5.1.4. Em situacdes excepcionais, devidamente justificadas pela Administracéo, podera ser solicitada a realizacao de
eventos em prazo inferior ao previsto no subitem anterior, desde que haja viabilidade operacional.

5.1.5. O cronograma de execucao sera definido em cada Ordem de Servigo, na qual constardo data, horario, local,
guantitativos e demais especificacbes necessarias a execucao dos servicos.

5.1.6. As etapas de execucgdo compreenderdo, conforme o tipo de evento:
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a) planejamento e alinhamento com a fiscaliza¢éo;
b) mobilizacao de equipe, equipamentos e materiais;
¢) montagem da infraestrutura;

d) execucgdo dos servigos durante o evento; e

e) desmontagem e retirada dos equipamentos.

5.2. Responsabilidades da contratada

5.2. A contratada devera:

5.2.1. Executar os servicos em conformidade com este Termo de Referéncia e com a Ordem de Servico emitida pela
fiscalizacéo.

5.2.2. Cumprir a legislacéo aplicavel e as normas de seguranca pertinentes a execu¢ado dos servigos.

5.2.3. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais custos
decorrentes da execugdo contratual.

5.2.4. Manter seus empregados devidamente identificados, quando em atividade nas dependéncias da Administragéo.

5.2.5. Substituir profissional que apresente conduta inadequada ou desempenho insatisfatorio, mediante solicitacao
justificada da fiscalizagéao.

5.2.6. Comunicar imediatamente qualquer ocorréncia que possa comprometer a execu¢ao dos servicos.
5.2.7. Responder pelos danos causados a Administracéo ou a terceiros decorrentes de sua atuacao.
5.2.8. Realizar as transa¢cGes comerciais necessarias a execucao contratual exclusivamente em seu proprio nome.

5.2.9. Manter sigilo sobre informacdes obtidas em razdo da execugéo contratual.

5.3. Infraestrutura e logistica

5.3.1. A contratada sera responsavel pela montagem, instalagdo, operacéo e desmontagem de toda a infraestrutura
necessaria a realizagdo dos eventos, incluindo transporte de materiais e equipamentos.

5.3.2. Toda a infraestrutura devera estar instalada e testada com antecedéncia minima compativel com a
complexidade do evento, garantindo seu pleno funcionamento.

5.3.3. Os equipamentos utilizados deverédo ser de boa qualidade e em perfeito estado de funcionamento, devendo ser
substituidos imediatamente em caso de defeito.

5.3.4. Sempre que solicitado servi¢o na area de tecnologia ou informatica, a contratada devera disponibilizar técnico
especializado para acompanhamento da montagem, operacéo e desmontagem dos equipamentos.

5.4. Licencas e autorizacoes

5.4.1. A contratada sera responsavel por providenciar, quando necessario, todas as autoriza¢cdes, licengas e alvaras
exigidos pelos 6rgdos competentes, tais como Corpo de Bombeiros, Defesa Civil e demais autoridades.

5.5. Fiscalizacao e acompanhamento
5.5.1. A execugéo dos servigos serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Administracao.

5.5.2. A fiscalizagdo podera solicitar esclarecimentos, documentos e ajustes sempre que necessario ao adequado
acompanhamento da execuc¢éo contratual.
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5.5.3. A fiscalizacdo podera rejeitar servicos executados em desacordo com o contrato, determinando sua correcdo
imediata.

5.6. Alteracoes e cancelamento de eventos

5.6.1. O cancelamento do evento podera ocorrer com até 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, sem 6nus para a
Administracgéo.

5.6.2. Caso o cancelamento ocorra em prazo inferior, a contratada podera solicitar ressarcimento exclusivamente dos
custos efetivamente comprovados e diretamente relacionados a execucdo do evento, mediante apresentacdo da
documentacao fiscal pertinente, vedado o pagamento de lucros cessantes ou expectativa de ganho.

5.6.3. Mudancas de horario de inicio do evento em até 1 (uma) hora, para mais ou para menos, deverao ser acatadas
pela contratada sem direito a ressarcimento, desde que comunicadas com antecedéncia minima de 8 (oito) horas.

5.7. Substituicao de profissionais

5.7.1. A contratada devera promover a substituicdo de profissional cuja permanéncia seja considerada inadequada
pela fiscalizagcdo, em prazo compativel com a natureza do servigo e com a necessidade operacional do evento.

5.8. Cronograma de realizacdo dos servicos

5.8.1. O cronograma de realizagéo dos servicos sera definido pela Administracdo em cada Ordem de Servico, na qual
constardo as informacdes relativas a data, horario, local do evento, quantitativos e demais especificagcdes necessarias
a execucao dos servicos.

5.8.2. As etapas de execucdo compreenderdo, conforme o tipo de evento demandado:

a) planejamento e alinhamento com a fiscaliza¢do do contrato;

b) mobilizacdo de equipe, equipamentos e materiais necessarios;

¢) montagem da infraestrutura e preparacéo do local do evento;

d) execucdo dos servicos durante a realizacdo do evento; e

e) desmontagem das estruturas e retirada dos equipamentos apos a conclusdo do evento.
5.9. Local e horario da prestacao dos servicos

5.9.1. Os servigos serdo prestados na sede da Superintendéncia Regional da Policia Federal no Maranhao (SR/PF
/MA), localizada em S&o Luis/MA, bem como nas Delegacias de Policia Federal situadas nos municipios de Imperatriz
IMA e Caxias/MA, ou em outros locais indicados pela Administracdo dentro dos respectivos municipios, conforme
especificado na Ordem de Servico.

5.9.2. Os servicos serdo prestados em horarios variaveis, de acordo com a natureza e programacao de cada evento,
0s quais serdo previamente informados pela Administragdo na respectiva Ordem de Servico.

5.10. Rotinas a serem cumpridas
5.10.1. A execucdo contratual observard as seguintes rotinas:

a) recebimento da Ordem de Servigo emitida pela fiscalizagdo do contrato, contendo as especificagdes do evento, tais
como data, horario, local, quantitativos e servicos demandados;

b) planejamento e organizacdo das atividades necesséarias a execucdo do evento, conforme orientacdes da
fiscalizacao;

¢) mobilizagéo de profissionais, equipamentos, materiais e demais recursos necessarios a realizagdo do evento;
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d) montagem e instalacdo da infraestrutura necessaria, quando aplicavel, com antecedéncia suficiente para testes e
verificacdo do pleno funcionamento dos equipamentos;

e) execucdo dos servicos durante a realizacdo do evento, observando os padrbes de qualidade, seguranca e
atendimento estabelecidos pela Administragao;

f) desmontagem das estruturas, retirada dos equipamentos e organizacéo do local ap6s o encerramento do evento;

g) comunicacdo imediata a fiscalizacdo do contrato acerca de qualquer ocorréncia que possa comprometer a
execucdo adequada dos servigos.

5.11. Servicos de alimentacao e definicao de cardapio

5.11.1. Quando houver previsdo de fornecimento de alimentacéo (coffee break, coquetel, almoco, jantar ou similares),
a CONTRATADA deverd disponibilizar cardapio contendo diferentes opcdes de alimentos e bebidas, a fim de
possibilitar a Administracdo selecionar os itens que comporao cada evento.

5.11.2. O cardapio deverd apresentar variedade de itens, permitindo combinacdes distintas ao longo da vigéncia da
contratacdo, considerando que o ajuste podera ter duracdo de até 12 (doze) meses, prorrogavel na forma da
legislacéo vigente, evitando a repeticao frequente das mesmas opc¢des de alimentagcdo nos eventos institucionais.

5.11.3. A definicdo do cardapio especifico de cada evento serd realizada pela Administracdo no momento da emisséo
da Ordem de Servigco, com base nas opgdes previamente disponibilizadas pela CONTRATADA.

5.11.4. Sempre que solicitado pela Administracdo, a CONTRATADA devera disponibilizar op¢des de cardapio
adequadas a restricbes alimentares, incluindo, quando solicitado, itens vegetarianos, veganos, sem lactose, sem
gluten ou outras necessidades alimentares especificas dos participantes do evento.

5.11.5. A Administracdo podera solicitar, previamente a contratacdo, a emissdo da Ordem de Servigo ou durante a
vigéncia contratual, sessdo de degustacao dos itens constantes do cardapio apresentado, com o objetivo de avaliar
sua adequacao as especificacdes do contrato.

5.11.6. A degustacgdo devera ocorrer em data previamente acordada entre as partes e ndo implicara custos adicionais
para a Administracdo, devendo contemplar amostras representativas dos itens ofertados.

5.11.7. Caso os itens apresentados ndo atendam aos padrbes de qualidade exigidos pela Administracdo, podera ser
solicitada adequacéao ou substituicdo do cardapio, sem prejuizo das demais obrigacdes contratuais.

5.11.8. A avaliacdo da degustagdo observara critérios objetivos relacionados a apresentacéo, qualidade, temperatura,
acondicionamento e compatibilidade com as especificacdes do cardapio apresentado.

5.11.9. A realizacdo da degustacdo ndo gerara direito adquirido a contratacdo, remuneracédo adicional, reequilibrio
econdmico-financeiro ou obrigacéo de contratacao de quantitativos especificos.

Materiais a serem disponibilizados

5.12. Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar todos os materiais,
equipamentos, ferramentas, insumos, utensilios e demais recursos necessarios a execucao das atividades, nas
guantidades e qualidades adequadas, responsabilizando-se pelo transporte, instalacdo, operacdo, manutencdo e
retirada ao término dos servigcos, bem como pelo atendimento as normas técnicas e de seguranca aplicaveis,
promovendo a substituicdo imediata de quaisquer itens que apresentem defeito ou ndo atendam as especificacdes
exigidas, sem 6nus adicional para a Administragéo.

5.12.1. Estruturas fisicas e equipamentos de infraestrutura para eventos, tais como tendas, estandes, palcos,
praticaveis, tablados, grades de isolamento, painéis, mobilidrios (mesas, cadeiras, pulpitos, balcées, entre outros),
bem como equipamentos de sonorizagdo, projecdo multimidia, iluminacdo e demais recursos necessarios a
realizacdo das atividades previstas na Ordem de Servico.
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5.12.2. Materiais de apoio e insumos operacionais, incluindo cabos, extensdes elétricas, conectores, suportes,
fixadores, itens de montagem, materiais de acabamento, equipamentos auxiliares e quaisquer outros necessarios
para garantir a adequada instalacao, funcionamento e seguranca das estruturas e equipamentos utilizados durante os
eventos.

5.12.3. Ferramentas, instrumentos e recursos técnicos necessarios a montagem, operacdo, manutencao preventiva e
corretiva e desmontagem das estruturas e equipamentos, bem como equipamentos de informética ou tecnoldgicos
eventualmente necessarios & execucao dos servigos.

5.12.4. Todos os equipamentos e materiais disponibilizados deverdo estar em perfeito estado de conservacéo,
funcionamento e seguranca, devendo atender as normas técnicas e de seguranca aplicaveis, inclusive quanto as
exigéncias dos orgaos fiscalizadores competentes, quando cabivel.

5.12.5. A montagem, instalacédo e testes de funcionamento de todos 0s equipamentos e estruturas deverdo ser
realizados com antecedéncia suficiente para verificagcdo pela fiscalizagcdo do contrato, garantindo o pleno
funcionamento antes do inicio do evento, podendo a fiscalizagcdo determinar ajustes ou substituicdes quando
identificadas inconformidades.

5.12.6. Caso qualquer equipamento ou material apresente falha durante a realizacdo do evento, a CONTRATADA
devera providenciar sua substituicdo imediata por outro de caracteristicas iguais ou superiores, assumindo integral
responsabilidade pelos prejuizos decorrentes de eventual interrupgdo ou comprometimento da execugao dos servicos.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.13. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.13.1. A contratacdo sera realizada sob demanda, mediante emissdo de Ordens de Servi¢co, de acordo com a
necessidade da Administracdo e conforme a realizacdo de eventos institucionais no ambito da Superintendéncia
Regional da Policia Federal no Maranhdo e de suas unidades descentralizadas.

5.13.2. Os servicos poderao ser executados nos municipios de Séo Luis/MA, Imperatriz/MA e Caxias/MA, abrangendo
a sede da SR/PF/MA, as Delegacias de Policia Federal nessas localidades ou outros locais indicados pela
Administracdo dentro dos respectivos municipios.

5.13.3. As quantidades estimadas constantes da planilha de itens foram definidas com base no histérico de eventos
institucionais realizados pela Administracdo, considerando cerimOnias institucionais, reunides, palestras,
treinamentos, solenidades e demais eventos de natureza administrativa ou institucional.

5.13.4. A contratacdo sera estruturada em 03 (trés) grupos, correspondentes aos municipios de Sao Luis/MA,
Imperatriz/MA e Caxias/MA, visando a ampliacdo da competitividade, & adequacéo aos precos praticados em cada
regido e a eficiéncia logistica e operacional da execucéo contratual.

5.13.5. Os servicos deverdo ser solicitados com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias corridos, contados da data
prevista para a realizagdo do evento, salvo situagdes excepcionais devidamente justificadas pela Administracao.

5.13.6. Os quantitativos previstos representam estimativa de consumo anual, ndo constituindo obrigacdo de
contratacdo integral por parte da Administragdo, podendo os servigcos ser demandados de acordo com a efetiva
necessidade institucional.

Especificacdo da garantia do servico

5.14. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n®8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo
de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato
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5.15. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato em razao das caracteristicas do
objeto e do modelo de execugdo sob demanda, sem prejuizo do cumprimento das obrigacdes pendentes e da
prestacdo de informacgdes necessarias ao encerramento contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato, bem como para prestar esclarecimentos sobre a execugdo contratual.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera
informac6es acerca das obriga¢gBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucgdo do
objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designarad formalmente o preposto da empresa antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando seus dados de contato e os respectivos poderes e deveres relacionados a execucao do objeto contratado.

6.7. O contratado devera manter preposto disponivel e acessivel durante a execucgdo dos eventos e das atividades de
montagem e desmontagem, apto a adotar providéncias imediatas relacionadas a execuc¢ao contratual.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizaco

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagBes para a
correcao da execucéo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizagcdo da execucado dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. Verificar se os servigos executados estdo em conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia, na proposta da contratada e na respectiva Ordem de Servigco emitida pela Administracao.

6.16.2. Acompanhar a montagem, execucdo e desmontagem das estruturas, equipamentos e demais itens
necessarios a realizacdo dos eventos, verificando a qualidade dos servigcos prestados, o cumprimento dos prazos
estabelecidos e 0 adequado funcionamento dos equipamentos disponibilizados.

6.16.3. Conferir os quantitativos efetivamente executados durante cada evento, registrando eventuais ocorréncias e
atestando a execuc¢do dos servigos para fins de recebimento e pagamento, observadas as disposi¢cdes contratuais e a
efetiva prestacdo dos servigos.

6.16.4. A Administracdo poderd promover glosas proporcionais nos pagamentos quando constatada a execugdo
parcial, inadequada ou em desconformidade com as especificacbes contratuais, assegurados o0 contraditorio e a
ampla defesa.

6.16.5. As ocorréncias verificadas durante a execucao contratual poderdo ser registradas em sistema eletrénico,
relatério de fiscalizacdo, ordem de servico, ata ou outro instrumento equivalente.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do contratado, inclusive
perante terceiros, por quaisquer irregularidades verificadas na execucdo do objeto, ainda que resultantes de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios ou utilizagdo de materiais inadequados, ndo implicando corresponsabilidade
da Administracdo ou de seus agentes.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizagdo de apostilamentos e termos aditivos, solicitando
documentos comprobatorios pertinentes, quando necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a

execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada para fins de empenho e pagamento,
registrando eventuais ocorréncias que possam impactar a execugao contratual.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao
cumprimento das obriga¢des assumidas pela contratada, com mengéo ao desempenho na execugao contratual e as
eventuais penalidades aplicadas.
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6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6.  elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucéo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.20.7.  enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com
o valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1 as denlncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso I, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. as comunicac¢des formais relativas ao eventual descumprimento de obrigagfes legais ou contratuais
pela contratada.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada com base no disposto nesta secdo, mediante verificacdo da
conformidade dos servicos executados com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, na proposta da
contratada e na respectiva Ordem de Servigo emitida pela Administracao.

7.1.1. A medicdo e o pagamento serdo realizados exclusivamente em relacdo aos servi¢gos efetivamente executados,
recebidos e atestados pela fiscalizacdo do contrato, observadas as disposicbes deste Termo de Referéncia e da
respectiva Ordem de Servico.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que a contratada:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais, equipamentos ou recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢o, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A avaliacdo da prestacao dos servicos poderd considerar registros efetuados pela fiscalizacdo do contrato,
relatérios de acompanhamento, registros fotograficos, listas de presenca, quando aplicavel, conferéncia dos itens
executados e demais elementos que comprovem a efetiva realizacdo do evento.

7.4. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. conformidade dos servigos executados com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na Ordem
de Servico;

7.4.2. execucdo integral e satisfatéria dos servicos e itens demandados para o evento;
7.4.3. atendimento aos prazos, padrdes de qualidade e demais condicBes estabelecidas pela Administracao;

7.4.4. correspondéncia entre os quantitativos efetivamente executados e aqueles atestados pela fiscalizacdo do
contrato.
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7.5. Os servicos executados em desacordo com as especificagBes contratuais poderdo ser rejeitados, no todo ou em
parte, devendo a contratada promover sua correcdo, substituicdo ou complementacdo, sem 6nus adicional para a
Administracao.

7.6. A Administracdo podera promover glosas proporcionais nos pagamentos quando constatada execugao parcial,
inadequada ou em desconformidade com as especificacdes contratuais, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

7.7. O pagamento observara exclusivamente o0s quantitativos efetivamente executados e aceitos pela fiscalizagéo,
ndo gerando a contratada direito ao recebimento integral dos quantitativos estimados da contratacao.

Recebimento

7.8. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal técnico do contrato apds a conclusdo do evento ou da
etapa demandada na respectiva Ordem de Servi¢co, mediante verificacdo do cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.9. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento da comunicacdo de cobranga encaminhada
pela contratada, acompanhada da comprovacéo da prestacéo dos servicos referentes a parcela a ser paga.

7.10. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.11. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.12. Ao final de cada evento ou periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato devera avaliar a execugédo do
objeto, considerando a qualidade dos servigos prestados, o cumprimento das especificagdes e os resultados obtidos,
podendo resultar em redimensionamento dos valores a serem pagos, mediante registro em relatério encaminhado ao
gestor do contrato.

7.12.1. O fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso,
da analise do desempenho e da qualidade da prestacdo dos servigos, registrando em relatério as ocorréncias
verificadas e eventual redimensionamento dos valores a serem pagos a contratada.

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, havendo mais
de um, com a entrega do ultimo.

7.14. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execuc¢do ou dos materiais
empregados.

7.15. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima ou Unica medicdo dos servicos até que sejam sanadas todas as
pendéncias eventualmente apontadas no recebimento provisorio.

7.16. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, na Ordem de Servico ou na proposta da contratada, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.17. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo aos aspectos técnicos e administrativos,
bem como demais documentos julgados necessarios, devendo ser encaminhado ao gestor do contrato para fins de
recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade dos
servigos e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, observados os seguintes procedimentos:
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7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao
cumprimento das obriga¢cBes assumidas pela contratada, com mencdo ao desempenho na execucdo contratual e as
eventuais penalidades aplicadas.

7.18.2. Realizar a andlise dos relatérios e da documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcoes.

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatorios
e documentos apresentados.

7.18.4. Comunicar a contratada para emissdo da Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Encaminhar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao contratual.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto quanto a dimensdo, qualidade ou quantidade, sera
observado o disposto no art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se & contratada para emiss@o de Nota Fiscal
referente a parcela incontroversa, para fins de liquidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e seguranca dos
servi¢os, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacdo da despesa, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, § 3°, da
Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto no inciso Il do art. 75
da Lei n® 14.133/2021.

7.24. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

| — 0 prazo de validade;

Il — a data da emissao;

lIl — os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV — o periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;

V — o valor a pagar; e

VI — eventual destaque do valor das retengdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagéao da regularizacao da situagdo, sem dnus para a Administracao.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, por meio da documentacado prevista no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.
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7.27. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencédo das condicfes de habilitacdo exigidas no certame;

7.27.2. identificar eventual impedimento a contratacdo com a Administragcdo Publica, inclusive ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, situacdo de irregularidade da contratada, esta sera notificada, por escrito, para
gue, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou apresente defesa, sendo facultada a prorrogacao do
prazo por igual periodo, a critério da Administracéo.

7.29. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo devera comunicar
0s Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para adoc¢ao das medidas cabiveis.

7.30. Persistindo a irregularidade, a Administracdo deverd adotar as medidas necessérias a extingdo contratual,
assegurado a contratada o contraditério e a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente até que se decida pela
extincdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo perante o SICAF.

7.32. Nenhum prazo de recebimento ou liquidacdo ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.33. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e seguranca dos
servi¢os, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Prazo de pagamento

7.34. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.35. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.36. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela contratada.

7.37. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.38. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.38.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta ou planilha de custos, quando houver, seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.39. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrera retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. O pagamento,
contudo, ficar4 condicionado a apresentacdo de documento oficial que comprove a sua condicdo de optante e o
direito ao tratamento tributario favorecido.

Reajuste

7.40. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano, contado da data do
or¢camento estimado da contratacéo.
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7.41. ApoOs o interregno de 1 (um) ano, os precos poderdo ser reajustados mediante aplicacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

Cessao de Crédito

7.42. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.
7.42.1. A eficécia da cessdo de crédito perante a Administracdo fica condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.42.2. Sem prejuizo da manutencdo, pela contratada cedente, das condi¢des de habilitacdo exigidas na contratagdo, a celebracdo do termo aditivo e a
realizacdo dos pagamentos também ficam condicionadas a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem como a verificacdo de inexisténcia de
impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica, nos termos da legislagdo vigente.

7.42.3. O crédito a ser pago a cessiondria corresponderd exclusivamente ao valor que seria devido a contratada cedente pela execucdo do objeto
contratual, permanecendo integros todos os poderes, prerrogativas, defesas e exce¢des da Administragdo, inclusive a aplicacdao de multas, glosas,
retengdes legais e descontos decorrentes de prejuizos causados ao erario.

7.42.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que permanecera sob a integral responsabilidade da contratada.

7.43. O disposto nesta se¢do nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais permanecem regidas por suas disposicOes especificas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

5| o~ o AN

8.2. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracées acima descritas as seguintes sancoées:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infracbes descritas no item “d”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.[A1] [A2]
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8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacéo
ou reposicdo da garantia;[A3]

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementagdo ou reposicéo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatodria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a
20% (vinte por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) dO
valor da contratac&o.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratoria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) dO valor da contratacéao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) dO
valor da contrataco [, ressalvadas as seguintes infracbes também enquadraveis nessa alinea:]

a) ndo fornecimento de parte dos servigos ou itens previstos na Ordem de Servigo;

b) fornecimento de materiais ou equipamentos em desacordo com as especificagdes do Termo de Referéncia;
) atraso na montagem ou preparagdo da infraestrutura necessaria a realizacdo do evento;

d) falha na execucao dos servigos que comprometa o adequado funcionamento do evento.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderéd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacées serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
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8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administragéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sédo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletrdnica, para registro de precos, com adoc¢ao do critério de julgamento pelo menor preco por grupo, considerando a
necessidade de compatibilidade operacional, logistica e de execucgéo integrada dos servicos que compdem cada
grupo, conforme condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.1.1. O agrupamento dos itens por municipio visa assegurar maior eficiéncia na gestdo contratual, otimizagdo
logistica e adequada execucdo dos servicos, evitando a fragmentacdo excessiva do objeto e reduzindo riscos a
execucao contratual.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc¢édo do objeto sera o de empreitada por pre¢o unitario, nos termos do art. 6°, inciso XXVIII, da
Lei n° 14.133/2021, considerando que a contratacdo sera executada sob demanda, com pagamento conforme os
guantitativos efetivamente executados.
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Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de contratacédo para registro de pregcos, com adocao do critério de julgamento pelo menor preco
por grupo, os critérios de aceitabilidade de precos observarao:

9.3.1. o valor global do grupo, conforme o valor estimado pela Administracao;

9.3.2. os valores unitarios dos itens, conforme os valores maximos constantes da planilha estimativa de pregos anexa
ao edital.

9.4. Serado desclassificadas as propostas que apresentarem precos inexequiveis, excessivos ou incompativeis com os
valores estimados pela Administracdo, nos termos da Lei n® 14.133/2021 e do Edital.

9.5. A analise de exequibilidade podera considerar, dentre outros elementos:

9.5.1. os custos dos insumos, materiais, equipamentos e mao de obra envolvidos na execugdo dos servicgos;
9.5.2. os quantitativos estimados para execucédo dos eventos;

9.5.3. 0s precos praticados no mercado para servigos similares;

9.5.4. documentos, planilhas, notas fiscais, contratos, propostas comerciais ou outros elementos apresentados pelo
licitante para comprovacao da exequibilidade da proposta.

9.5.5. diligéncias realizadas pela Administracéo, nos termos do art. 64 da Lei n® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacdo
9.6. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.6.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

9.6.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio oficial do Governo Federal.

9.6.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

9.6.4. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

9.6.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.6.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

9.6.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.7. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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9.7.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

9.7.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
PGFN, referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados,
inclusive aqueles relativos & Seguridade Social.

9.7.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

9.7.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

9.7.5. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual, distrital ou municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.7.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.7.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais, distritais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.7.8. O fornecedor enquadrado como Microempreendedor Individual — MEI que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123/2006 estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.”

Qualificacdo Econdmico-Financeira[A14]
9.8. Qualificagdo econdmico-financeira
9.8.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

9.8.2. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis do Ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos mediante a aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante
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9.9. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacéo, patrimonio liquido minimo
correspondente a 10% (dez por cento) do valor total estimado do grupo para o qual apresentar proposta.

9.9.1. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio social no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.9.2. Os documentos referidos acima deverao ser apresentados na forma da legislacéo aplicavel, inclusive quanto a
Escrituragcdo Contabil Digital — ECD, quando exigivel.

9.9.3. O atendimento dos indices econémicos previstos neste Termo de Referéncia devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.9.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacédo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

9.10. Qualificacao técnica

9.10. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cdes necessarias ao
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacéo.

9.10.1. A declaracéo prevista no subitem anterior podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo
representante legal do fornecedor acerca do pleno conhecimento das condi¢Bes e peculiaridades da contratacéo.

Qualificacao técnico-operacional

9.10.2. Comprovacéao de aptiddo para execucao de servicos compativeis com o objeto desta contratacdo, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.10.2.1. Para fins da comprovacéao de que trata este subitem, os atestados deverdo demonstrar que o fornecedor
executou satisfatoriamente servicos de organizacao, planejamento, apoio logistico, fornecimento de estrutura, buffet
ou execucao de eventos institucionais, corporativos ou similares.

9.10.2.2. Sera admitido o somatdrio de atestados para fins de comprovacéo da capacidade técnico-operacional do
fornecedor.

9.10.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.10.2.4. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito da atividade econdmica principal ou
secundaria especificada no contrato social vigente do fornecedor.

9.10.2.5. O fornecedor disponibilizara todas as informac¢des necessarias a comprovacéao da legitimidade dos
atestados apresentados, podendo a Administracdo solicitar, a qualquer tempo, documentos complementares, tais
como coépia de contratos, notas fiscais, ordens de servico ou outros documentos pertinentes.

9.10.3. Seréo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras, desde que
acompanhados de traducao para a lingua portuguesa, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.10.4. A apresentacdao, pelo fornecedor, de atestados emitidos em favor de consércio do qual tenha feito parte sera
admitida, desde que atendidos os requisitos previstos no art. 67, 88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.11. Quando permitida a participacdo na licitacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.12. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura da Ata de
Registro de Precos, do contrato ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para habilitacao
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deverdo ser traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do Decreto n° 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.13. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.14. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e, se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto os documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz, bem como os atestados de capacidade técnica, que
poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial.

9.15. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdao complementar para cooperativas
9.16. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢cdo complementar:

9.16.1. Relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, observado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso |, e 42, 88§ 2° a 6°, da Lei n® 5.764, de 1971;

9.16.2. Declaracao de regularidade de situacéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.16.3. Comprovacéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo dos servicos;
9.16.4. Registro previsto no art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971,

9.16.5. Comprovagédo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.16.6. Os seguintes documentos para comprovacéo da regularidade juridica da cooperativa:

9.16.6.1. ata de fundacéo;

9.16.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.16.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia correspondente;
9.16.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.16.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou reunides
seccionais;

9.16.6.6. ata da sessd@o em que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo; e

9.16.6.7. dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou
declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é 0 maximo aceitavel, é de R$549.912,95 (quinhentos e quarenta e
nove mil, novecentos e doze reais e noventa e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na [tabela contida no item 1.1
acima.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A indicacdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Sao Luis, 16 de junho de 2026.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO 1
ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024[A2])

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario ter4 o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da data de sua convocagdo, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracgao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢ces da Lei n® 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Edital, no Termo de Referéncia e em seus
anexos.

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao € aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do art. 105 da Lei n°
14.133/2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE[A7]

3.1. Séo obrigacdes do Contratante:
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3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorrecdes, falhas ou irregularidades verificadas na
execucao do objeto contratual,

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢do do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na legislacado e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitacdes e reclamaces relacionadas a execugéo contratual;
3.1.8. Fornecer as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto da contratacao;

3.1.9. Comunicar ao Contratado quaisquer irregularidades observadas na execuc¢do do objeto.

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execugao do objeto contratual.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO[A11]

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
exclusivamente os riscos e despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto.

4.2. Sao obrigacdes do Contratado:
4.2.1. Executar os servigos conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia;

4.2.2. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no prazo fixado pela fiscalizacao, os servicos executados com
vicios, defeitos ou incorre¢des;

4.2.3. Responsabilizar-se pelos danos causados a Administracéo ou a terceiros decorrentes da execuc¢éo do objeto;
4.2.4. Comunicar ao Contratante qualquer ocorréncia que possa comprometer a execugao contratual;

4.2.5. Manter, durante toda a execucédo da contratacdo, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao exigidas;

4.2.6. Cumprir as obrigac¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais decorrentes da execucao contratual;

4.2.7. Nao empregar menores em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em
gualquer trabalho, salvo na condicéo de aprendiz;

4.2.8. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucgéo do objeto;
4.2.9. Cumprir as normas de seguranga e saude no trabalho aplicaveis;

4.2.10. Atender as determinacdes da fiscalizagdo contratual.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD[A19]
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5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709/2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso
em razéo da contratacao.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso.
5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em lei.

5.4. O Contratado devera adotar medidas de seguranca aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao
autorizados e de situacfes acidentais ou ilicitas.

5.5. O Contratado devera comunicar ao Contratante eventual incidente de segurancga envolvendo dados pessoais.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL[A23]

6.1. A contratacdo serd extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado.

6.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do
objeto.

6.3. Quando a nao conclusdo do objeto decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e
6.3.2. podera a Administracao optar pela extingdo contratual.

6.4. A contratagdo podera ser extinta nas hipoteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei n® 14.133/2021.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis.

8. ALTERACOES

8.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pelos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, observado o limite legal.

8.3. As alteracgdes contratuais deverdo ser formalizadas mediante termo aditivo, quando exigido pela legislacéo.

9. FORO

9.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal da Secéo Judiciaria competente para dirimir os litigios decorrentes da
execucao da contratacdo, nos termos do art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

14. ANEXO II

ANEXO I

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestio e Inovagdo 26 de 40
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ...........c......... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregéo

n°.......... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. ANEXO III
ANEXO Il - ESPECIFICACOES DOS ITENS
GRUPO 1 - SAO LUIS/MA

ITEM| DESCRIGAO ESPECIFICAGAO UNIDADE

Coffee-Break tipo A:

* Quantidades minimas, por pessoa: 2 sabores
de suco de fruta; 3 sabores de refrigerante (linha
zero e normal); 3 tipos de salgados fritos; 3 tipos
de salgados assados; mini sanduiche; péo
recheado; 1 tipo de torta doce; 2 tipos de bolos;
salada de frutas. Todos os itens de primeira linha;
» Temperos, sachés de acucar, adogante e etc.| und/pessoa
em quantidade necessaria para o evento;
 Utensilios, toalhas e vasilhames para o servigo
(talheres, loucas, copos, tagas, pratos, bandejas,
guardanapos, toalhas etc.) em quantidade
necessaria para o evento;

* Mao de obra para a execugdo em quantidade
necessaria para o evento.

Coffee-Break tipo
A

Coffee-Break tipo B:
* Quantidades minimas, por pessoa: chocolate
quente, 3 sabores de suco de fruta; 3 sabores de
refrigerante (linha zero e normal); iogurte; 4 tipos
de salgados fritos; 4 tipos de salgados assados;
2 tipos de mini sanduiche; torta salgada; dois
tipos de torta doce; salada de frutas. Todos os
Coffee-Break tipo |itens de primeira linha;

B * Temperos, sachés de agucar, adocante e efc.
em quantidade necessaria para o evento;
» Utensilios e vasilhames para o servigo

und/pessoa
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(talheres, loucas, copos, tagas, pratos, bandejas,
guardanapos, toalhas etc.) em quantidade
necessaria para o evento;
* Mao de obra para a execugdo em quantidade
necessaria para o evento.

Coffee-Break tipo

Coffee-Break tipo C:

* Quantidades minimas, por pessoa: chocolate
quente; trés tipos de suco de fruta; trés tipos de
refrigerante (linha zero e normal); iogurte;
mingau; 4 tipos de salgados fritos; 3 tipos de
salgados assados; 2 tipos de salgados folhados;
1 tipo de quiche; 1 tipo de croissant; mini
sanduiche; mini hamburger; pao batata
recheado; trés tipos de torta doce; 50g de bolo
tematico; salada de frutas; 4 tipos de brigadeiro
(15g cada); 3 tipos de docinhos finos. Todos os

und/pessoa

* Utensilios, toalhas e vasilhames para o servico
(talheres, lougas, copos, tagas, pratos, bandejas,
guardanapos, toalhas etc.) em quantidade
necessaria para o evento;
* M&o de obra para a execugdo em quantidade
necessaria para o evento.
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C itens de primeira linha;

» Temperos, sachés de agucar, adocante e etc.
em quantidade necessaria para o
evento;
» Utensilios, toalhas e vasilhames para o servigo
(talheres, lougas, copos, tagas,
pratos, bandejas, guardanapos, toalhas etc.) em
quantidade necessaria para o
evento;
* Mao de obra para a execugdo em quantidade
necessaria para o evento.
Coquetel
* Quantidades minimas, por pessoa: trés tipos de
suco de fruta; trés tipos de refrigerante (linha
zero e normal); agua (com e sem gas); 3 tipos de
salgados fritos; 4 tipos de salgados assados; 2
tipos de salgados folhados; 2 tipos de canapés;
2 tipos de finger foods; 2 tipos de mini
sanduiches; 2 tipos de sobremesa.
Todos os itens de primeira linha;
» Temperos, sachés de agucar, adocante e efc.
em quantidade necessaria para o

4 Coquetel evento; und/pessoa
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Refeicao

Refeicao:

* Quantidades minimas, por pessoa: trés tipos de
suco de fruta; trés tipos de refrigerante (linha
zero e normal); agua (com e sem gas); 4 tipos
de salgados fritos; 4 tipos de salgados assados;
mini sanduiche; mini pizza; de dois tipos de
salada de legumes/verduras; quatro tipos de
carboidratos; trés tipos de proteina; dois tipos de
sobremesa.

Todos os itens de primeira linha;

» Temperos, sachés de agucar, adocante e etc.
em quantidade necessaria para o

evento;

» Utensilios, rechauds, toalhas e vasilhames para
o servico (talheres, lougas, copos,

tacas, pratos, bandejas, guardanapos, toalhas
etc.) em quantidade necessaria para

0 evento;

* Mao de obra para a execugdo em quantidade
necessaria para o evento, inclusive gargons.

und/pessoa

6 Refeigao Tipica

Refeicao Tipica (itens desse cardapio opg¢des
tipicas em sua maioria):

* Quantidades minimas, por pessoa: trés tipos de
suco de fruta; trés tipos de refrigerante (linha
zero e normal); agua (com e sem gas); 4 tipos de
salgados fritos; 4 tipos de salgados assados; 2
tipos de torta salgada; dois tipos de salada de
legumes/verduras; trés tipos de carboidratos; um
tipo de proteina; dois tipos de comida tipica; dois
tipos de sobremesa. Todos os itens de primeira
linha;

» Temperos, sachés de agulcar, adocante e efc.
em quantidade necessaria para o

evento;

» Utensilios, rechauds, toalhas e vasilhames para
o servico (talheres, lougas, copos,

tacas, pratos, bandejas, guardanapos, toalhas
etc.) em quantidade necessaria para

o0 evento;

* Mao de obra para a execugdo em quantidade
necessaria para o evento, inclusive

gargons.

und/pessoa

Fotégrafo:

O servigco devera ser executado por profissional
dindmico, com experiéncia na atividade de
fotografia e com utilizacdo de camera
profissional DSLR full frame e de drone 4k com

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.

29 de 40



tempo de voo de 30 minutos, camera com
CMOS de 1/2,3" e estabilizador triaxial,
7 Fotografo resolucdo de fotos 12 MP (4000 x 3000 pixels)]  Hora
ou mais,
resolucdes de video 2.7K (2720 x 1530 pixels) a
30fps e 1080P a 60fps, ou especificacbes
superiores. Entrega de todo o material produzido
em formato digital em até 24h do evento.
Produgdo audiovisual: Produgdo de video
institucional, com imagem e som, a ser
executado por profissional capacitado, dindmico,
Producao com experiéncia na area e com utilizagdo de
8 audiovisual equipamentos com resolugcdo 4k de qualidade und
minima, drone com 30 minutos de voo, gravagao
de audio TASCAM ou superior e utilizacdo de
estabilizador de camera.
Apresentac&o Apresentacdo cultural: Apresentagdo completa
cultural de grupo cultural com experiéncia, incluindo
(apresentacéo de sistemas e equipamentos de som, iluminacao,
grupo cultural palco, cenarios, figurinos e maquiagem
9 | de 60 minutos de |[necessarios ao desenvolvimento da atividade, und
duracdo com  |com durag&o de 60 minutos.
estrutura,
iluminacao e
sonorizagao)
Apresentacdo |Apresentagcdo musical sem banda:
musical sem  |Apresentacdo de Dj, musico ou dupla de
banda musicos, com voz e instrumento musical
(apresentagdo |(teclado, violdo, violino, etc.), com experiéncia,
musical em incluindo sistemas e equipamentos de som e
10 dupla com 60 |iluminagdo necessarios, com duragdo de 60 und
minutos de minutos.
duracdo, com
estrutura,
iluminacao e
sonorizagao)
Disponibilizacdo de iluminagdo cénica para o
Disponibilizacao prédio da Stfp_erintendéncia: lluminagao Cénic‘:a
de iluminacio para o Prédio, com a cor referente as
. campanhas nacionais e internacionais, tais como .
11 cénica para o R - . . unid
prédio da cancer de mam.a., SUlCIdIO, au'tlsmo, acidente de
Superintendéncia trabalho etc. Utilizacdo de até 10 refletores, por
cada evento, com “gelatinas” das referidas
cores.
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12

Disponibilizagédo
de Grupo
gerador de 180kva

Disponibilizagdo de Grupo gerador de 180kva:
Grupo gerador singular de 180kva — Container
tratado acusticamente (nivel de 75

db a 5 metros de distadncia), com regulador
automatico de tensao frequéncia, painel elétrico
completo (voltimetro, amperimetro, comandos),
disjuntor geral tripolar, nas

tensdes de 127, 220 e 380 volts. Com poténcia
maxima de regime de trabalho de

I80kvas, com combustivel, operador, cabos
elétricos com comprimento de até 50

metros, até 50 metros de passa cabos, extintor
de incéndio ABC, caixa intermediaria de
distribuicdo elétrica com medidas de
50x40x20cm contendo internamente 05 barras
de cobre sendo 03 fases, 01 neutro e 01 terra
isolado por epoxi, protecdo externa e altura do
solo de 10cm. Periodo de utilizacdo do gerador
de 12 horas e sistema de aterramento com no
minimo 03 hastes de 5/8 e de 2,40 de
comprimento.

dia

13

Disponibilizagao
de Painel de
Led de alta

definicdo 3m X 2m

Disponibilizagdo de Painel de Led de alta
definicdo: Painel de LED de alta resolucéo -
locacdo de painéis eletrbnicos modulares, com
capacidade para processamento de imagens
estaticas e dinamicas digital, P2mm, indoor ou
outdoor. Incluir  transporte, @ montagem,
desmontagem e operagao, além de
equipamentos acessorios para controle e
gerenciamento de imagens. Caso necessario, a
empresa devera prever a construcdo de uma
caixa em marcenaria com aplicagdo de imagens
do evento para manutengao de equipamentos. O
equipamento devera estar montado com tudo
testado e pronto para uso 3 horas antes do
evento.

dia

14

Disponibilizagao
de Vaso
ornamental
grande para area
de
circulagédo, com
planta natural e
cachepd

Disponibilizacdo de Vaso ornamental grande
para area de circulacdo, com planta natural e
cachepd: Vaso ornamental grande (minimo
60cm) para area de circulagdo, com planta
natural e cachepd

und

Disponibilizagao de tenda 6m x 6m:
Montagem e desmontagem de tenda aberta,
com dimensodes de 6m x 6m metros,
cor branca, lona de cobertura em PVC,

impermeavel, auto- extinguivel, com blackout,
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15

Disponibilizagao
de tenda 6m Xx
6m

estrutura metalica em ferro tubular, com altura
de 3 (trés) metros, fixadas em estacas de ferro.
Inclui-se o fornecimento de materiais, mio de
obra, transporte, carga, descarga, montagem e
desmontagem sob responsabilidade da empresa.

dia

16

Disponibilizagdo
de tenda 10m x
10m

Disponibilizacdo de tenda 10m x 10m:
Montagem e desmontagem de tenda aberta, nas
dimensdes minimas de 10 metros de frente x 10
metros de profundidade, com aprox. 03 metros
altura, cobertura do

tipo piramide ou cupula, com lona branca,
estrutura em tubo galvanizado, com ou sem
calha, com ou sem box, com iluminagcao no
minimo 3 (trés) lampadas de 100 watts e 3 (trés)
tomadas, para uso do publico em geral. Inclui-se
o fornecimento de materiais, mao de obra,
transporte, carga, descarga, montagem e
desmontagem sob responsabilidade da empresa.

dia

17

Espaco Kids tipo A

Espaco Kids tipo A: 01 tipo de brinquedo inflavel
(com monitor); 01 pula-pula @ 3m (com monitor);
01 pula-pula @ 2m (com monitor); 01 piscina de
bolinhas baby com escorregador; 02 tipos de
oficinas: massinha; slime; pintura em gesso;
pintura facial; bolinha de sabao; producido de
objetos com sucata; micangas; garrafa sensorial;
dentre outras; 03 mesas baixas (tipo
piquenique), com almofadas para sentar, para ao
minimo 06 criangas cada; 03 tipos de brinquedos
de faz de conta: cozinha; vendinha; oficina;
camarim; fantasias; 04 tipos de brinquedos
(boneca; panelinha; veiculos; encaixe;
empilhamento;

magnéticos; dentre outros); Espago aproximado
de 18m?, com piso em EVA.

dia

18

Decoracéo tipo A

Decoracédo tipo A: Cenario instagramavel com:
composicdo com 03 painéis decorativos;
composicdo com 3 mesas; 06 objetos
decorativos; 01 vaso pequeno com flores;
arranjo de baldes; poltrona.

dia
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19

Decoracéo tipo B

Decoracao tipo B: Cenario instagramavel A, com
02 vasos ornamentais (70cm altura) com flores e
carpete 3x2m; Cenario instagramavel B, com:
composi¢cao com 03 painéis tematicos, 2 mesas;
06 objetos decorativos, 01 vaso ornamental com
flores; carpete 3mx2m.

dia

20

Decoracao tipo C

Decoracgao tipo C: Decoragdo natalina contendo
no minimo: 01 arvore de Natal devidamente
decorada, com no minimo 2m de altura;12 rolos
de piscas coloridos de 100 metros (cascata);
mangueiras de iluminagcdo; 10 meteoros
luminosos; 01 estrela luminosa; 46 piscas
coloridos 50 interruptores; - 50 tomadas; 04 rolos
de fiacao elétrica, rolo ¢/ 100 metros cada; - 20
lampadas, 300 ganchos tipo parafuso de
sustentacdo c/ buchas; - 06 abracadeiras,
pacotes ¢/ 100 unidades cada; 05 rolos de
arame de 100 metros; 02 extensoes elétricas c/
10 metros; 10 rolos de fita isolante; 03 refletores
HQI 300 watts na cor verde; 07 bolas de corda
luminosa vermelha. Inclui-se o fornecimento de
materiais, mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem sob
responsabilidade da empresa.

dia

21

Fornecimento de
Arranjos com
Flores Naturais
(pequeno)

Fornecimento de Arranjos com Flores e
Folhagens (pequeno):

Arranjos com flores e folhagens, naturais ou
artificiais (a definir), medindo 30cm de
comprimento.

und

22

Fornecimento de
Arranjos com
Flores Naturais
(grande)

Fornecimento de Arranjos com Flores e
Folhagens (grande):

Arranjos com flores e folhagens, naturais ou
artificiais (a definir), medindo 60cm de
comprimento.

und

23

Fornecimento de
Bouqué com 06
Flores Naturais

Fornecimento de Bouqué com 06 Flores
Naturais: Bouqué de flores a definir, tais como
rosas e flores do campo.

und
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Fornecimento de
24 | Coroa de flores
de condoléncias

Fornecimento de Coroa de flores de
condoléncias: Coroa com folhagens, flores do
campo brancas, rosas e flores vermelhas.
Circular com diametro de 1,00m.

und

GRUPO 2 - IMPERATRIZ/MA

ITEM | DESCRIGAO

ESPECIFICAGAO

UNIDADE

Coffee-Break tipo
A

Coffee-Break tipo A:

* Quantidades minimas, por pessoa: 2 sabores de
suco de fruta; 3 sabores de refrigerante (linha
zero e normal); 3 tipos de salgados fritos; 3 tipos
de salgados assados; mini sanduiche; pao
recheado; 1 tipo de torta doce; 2 tipos de bolos;
salada de frutas. Todos os itens de primeira linha;
* Temperos, sachés de acucar, adocgante e etc.
em quantidade necessaria para o evento;

» Utensilios, toalhas e vasilhames para o servigo
(talheres, lougas, copos, tacas, pratos, bandejas,
guardanapos, toalhas etc.) em quantidade
necessaria para o evento;

*« Mao de obra para a execug¢do em quantidade
necessaria para o evento.

und/pessoa

Coffee-Break tipo
B

Coffee-Break tipo B:

* Quantidades minimas, por pessoa: chocolate
quente, 3 sabores de suco de fruta; 3 sabores de
refrigerante (linha zero e normal); iogurte; 4 tipos
de salgados fritos; 4 tipos de salgados assados; 2
tipos de mini sanduiche; torta salgada; dois tipos
de torta doce; salada de frutas. Todos os itens de
primeira linha;

* Temperos, sachés de acucar, adocgante e etc.
em quantidade necessaria para o evento;

» Utensilios e vasilhames para o servico (talheres,
lougcas, copos, tagas, pratos, bandejas,
guardanapos, toalhas etc.) em quantidade
necessaria para o evento;

* Mao de obra para a execug¢do em quantidade
necessaria para o evento.

und/pessoa

Coffee-Break tipo C:
* Quantidades minimas, por pessoa: chocolate
quente; trés tipos de suco de fruta; trés tipos de
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Coffee-Break tipo
C

refrigerante (linha zero e normal); iogurte;
mingau; 4 tipos de salgados fritos; 3 tipos de
salgados assados; 2 tipos de salgados folhados;
1 tipo de quiche; 1 tipo de croissant; mini
sanduiche; mini hamburger; p&o batata recheado;
trés tipos de torta doce; 50g de bolo tematico;
salada de frutas; 4 tipos de brigadeiro (15g cada);
3 tipos de docinhos finos. Todos os itens de
primeira linha;

» Temperos, sachés de acucar, adocante e etc.
em quantidade necessaria para o

evento;

» Utensilios, toalhas e vasilhames para o servigo
(talheres, lougas, copos, tacgas,

pratos, bandejas, guardanapos, toalhas etc.) em
quantidade necessaria para o

evento;

* Mao de obra para a execug¢do em quantidade
necessaria para o evento.

und/pessoa

4 Coquetel

Coquetel

* Quantidades minimas, por pessoa: trés tipos de
suco de fruta; trés tipos de refrigerante (linha zero
e normal); agua (com e sem gas); 3 tipos de
salgados fritos; 4 tipos de salgados assados; 2
tipos de salgados folhados; 2 tipos de canapés; 2
tipos de finger foods; 2 tipos de mini sanduiches;
2 tipos de sobremesa.

Todos os itens de primeira linha;

* Temperos, sachés de acucar, adocgante e etc.
em quantidade necessaria para o

evento;

» Utensilios, toalhas e vasilhames para o servigo
(talheres, lougas, copos, tacgas,

pratos, bandejas, guardanapos, toalhas etc.) em
quantidade necessaria para o

evento;

* Mao de obra para a execugao em quantidade
necessaria para o evento.

und/pessoa

5 Refeicao

Refeigao:

* Quantidades minimas, por pessoa: trés tipos de
suco de fruta; trés tipos de refrigerante (linha zero
e normal); dgua (com e sem gas); 4 tipos de
salgados fritos; 4 tipos de salgados assados; mini
sanduiche; mini pizza; de dois tipos de salada de
legumes/verduras; quatro tipos de carboidratos;
trés tipos de proteina; dois tipos de sobremesa.
Todos os itens de primeira linha;

* Temperos, sachés de agucar, adogante e etc.
em quantidade necessaria para o

evento;

» Utensilios, rechauds, toalhas e vasilhames para

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: DEZ/2025.

und/pessoa

35de 40



o servico (talheres, loucgas, copos,

tacas, pratos, bandejas, guardanapos, toalhas
etc.) em quantidade necessaria para

o evento;

* M&o de obra para a execugdo em quantidade
necessaria para o evento, inclusive

gargons.

Refeicao Tipica (itens desse cardapio opgoes
tipicas em sua maioria):

* Quantidades minimas, por pessoa: trés tipos de
suco de fruta; trés tipos de refrigerante (linha zero
e normal); agua (com e sem gas); 4 tipos de
salgados fritos; 4 tipos de salgados assados; 2
tipos de torta salgada; dois tipos de salada de
legumes/verduras; trés tipos de carboidratos; um
tipo de proteina; dois tipos de comida tipica;

dois tipos de sobremesa. Todos os itens de
primeira linha;

6 Refeicdo Tipica |, Temperos, sachés de agucar, adogante e etc. und/pessoa

em quantidade necessaria para o
evento;
» Utensilios, rechauds, toalhas e vasilhames para
o servico (talheres, lougas, copos,
tacas, pratos, bandejas, guardanapos, toalhas
etc.) em quantidade necessaria para
0 evento;
* Mao de obra para a execugao em quantidade
necessaria para o evento, inclusive
garcons.

. Fornecimento de Coroa de flores de condoléncias:

Fornecimento de
Coroa com folhagens, flores do campo brancas,
7 Coroa de flores . . und
A rosas e flores vermelhas. Circular com didmetro
de condoléncias
de 1,00m.
GRUPO 3 - CAXIAS/MA
ITEM DESCRICAO ESPECIFICAGAO UNIDADE

Coffee-Break tipo A:

* Quantidades minimas, por pessoa: 2 sabores de
suco de fruta; 3 sabores de refrigerante (linha
zero e normal); 3 tipos de salgados fritos; 3 tipos
de salgados assados; mini sanduiche; pédo
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Coffee-Break tipo
A

recheado; 1 tipo de torta doce; 2 tipos de bolos;
salada de frutas. Todos os itens de primeira linha;
» Temperos, sachés de agucar, adogante e etc.
em quantidade necessaria para o evento;

» Utensilios, toalhas e vasilhames para o servigo
(talheres, lougas, copos, tagas, pratos, bandejas,
guardanapos, toalhas etc.) em quantidade
necessaria para o evento;

» Mao de obra para a execugao em quantidade
necessaria para o evento.

und/pessoa

Coffee-Break tipo
B

Coffee-Break tipo B:

* Quantidades minimas, por pessoa: chocolate
quente, 3 sabores de suco de fruta; 3 sabores de
refrigerante (linha zero e normal); iogurte; 4 tipos
de salgados fritos; 4 tipos de salgados assados; 2
tipos de mini sanduiche; torta salgada; dois tipos
de torta doce; salada de frutas. Todos os itens de
primeira linha;

» Temperos, sachés de agucar, adogante e etc.
em quantidade necessaria para o evento;

* Utensilios e vasilhames para o servigo (talheres,
lougas, copos, tagas, pratos, bandejas,
guardanapos, toalhas etc.) em quantidade
necessaria para o evento;

* Mao de obra para a execug¢ao em quantidade
necessaria para o evento.

und/pessoa

Coffee-Break tipo
C

Coffee-Break tipo C:

* Quantidades minimas, por pessoa: chocolate
quente; trés tipos de suco de fruta; trés tipos de
refrigerante (linha zero e normal); iogurte;
mingau; 4 tipos de salgados fritos; 3 tipos de
salgados assados; 2 tipos de salgados folhados;
1 tipo de quiche; 1 tipo de croissant; mini
sanduiche; mini hamburger; pao batata recheado;
trés tipos de torta doce; 50g de bolo tematico;
salada de frutas; 4 tipos de brigadeiro (15g cada);
3 tipos de docinhos finos. Todos os itens de
primeira linha;

» Temperos, sachés de agucar, adogante e etc.
em quantidade necessaria para o

evento;

» Utensilios, toalhas e vasilhames para o servigo
(talheres, lougas, copos, tagas,

pratos, bandejas, guardanapos, toalhas etc.) em
quantidade necessaria para o

evento;

* Mao de obra para a execugao em quantidade
necessaria para o evento.

und/pessoa
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Coquetel

Coquetel

* Quantidades minimas, por pessoa: trés tipos de
suco de fruta; trés tipos de refrigerante (linha zero
e normal); agua (com e sem gas); 3 tipos de
salgados fritos; 4 tipos de salgados assados; 2
tipos de salgados folhados; 2 tipos de canapés; 2
tipos de finger foods; 2 tipos de mini sanduiches;
2 tipos de sobremesa.

Todos os itens de primeira linha;

» Temperos, sachés de acucar, adocante e etc.
em quantidade necesséria para o

evento;

» Utensilios, toalhas e vasilhames para o servigo
(talheres, lougas, copos, tacgas,

pratos, bandejas, guardanapos, toalhas etc.) em
quantidade necessaria para o

evento;

* M3o de obra para a execugdo em quantidade
necessaria para o evento.

und/pessoa

Refeicao

Refeigao:

* Quantidades minimas, por pessoa: trés tipos de
suco de fruta; trés tipos de refrigerante (linha zero
e normal); agua (com e sem gas); 4 tipos de
salgados fritos; 4 tipos de salgados assados; mini
sanduiche; mini pizza; de dois tipos de salada de
legumes/verduras; quatro tipos de carboidratos;
trés tipos de proteina; dois tipos de sobremesa.
Todos os itens de primeira linha;

» Temperos, sachés de agucar, adogante e etc.
em quantidade necessaria para o

evento;

» Utensilios, rechauds, toalhas e vasilhames para
o servico (talheres, lougas, copos,

tacas, pratos, bandejas, guardanapos, toalhas
etc.) em quantidade necessaria para

0 evento;

* Mao de obra para a execugao em quantidade
necessaria para o evento, inclusive

gargons.

und/pessoa

Refeicao Tipica (itens desse cardapio opgdes
tipicas em sua maioria):

* Quantidades minimas, por pessoa: trés tipos de
suco de fruta; trés tipos de refrigerante (linha zero
e normal); 4gua (com e sem gas); 4 tipos de
salgados fritos; 4 tipos de salgados assados; 2
tipos de torta salgada; dois tipos de salada de
legumes/verduras; trés tipos de carboidratos; um
tipo de proteina; dois tipos de comida tipica;

dois tipos de sobremesa. Todos os itens de
primeira linha;
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6 Refeicao Tipica

» Temperos, sachés de agucar, adogante e etc.
em quantidade necessaria para o

evento;

 Utensilios, rechauds, toalhas e vasilhames para
o servico (talheres, lougas, copos,

tacas, pratos, bandejas, guardanapos, toalhas
etc.) em quantidade necessaria para

0 evento;

» Mao de obra para a execugao em quantidade
necessaria para o evento, inclusive

gargons.

und/pessoa

Fornecimento de
7 Coroa de flores
de condoléncias

Fornecimento de Coroa de flores de condoléncias:

Coroa com folhagens, flores do campo brancas,
rosas e flores vermelhas. Circular
com didmetro de 1,00m.

und

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

Documento assinado digitalmente

AJ b GUILHERME AUGUSTO CAMPOS TORRES NUNE
g Wl Data: 18/06/2026 12:17:39-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

GUILHERME AUGUSTO CAMPOS TORRES NUNES

Autoridade competente

NILSON VIEIRA DOS SANTOS

Autoridade competente

Documento assinado digitalmente

A b WHOKSON PAIVA BARBOSA
g R Data: 18/06/2026 14:36:04-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

WHOKSON PAIVA BARBOSA
Equipe de apoio
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